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A presente ficha descritiva sumaria os aspetos essenciais do presente procedimento e constitui a referéncia das
clausulas infra para o contrato, sem prejuizo daquelas.

1 Objeto Aquisicao de papel de impresséao de fotocopia
2 Tipo de contrato Aquisicao de bens
3 Referéncia do procedimento CP/01/2022
4 Prego base Valor sem IVA: 90.000,00 €
Valor com IVA: 110.700,00 €
O prego maximo, por resma, é de 3,70 € ao qual acresce IVA a taxa
legal em vigor
5 Reparti¢gao do prego base pela | Nao
duragdo do contrato
5 | Obrigagdes principais (sem | Fomecimento de papel de impressdo e fotocpia, tendo inicio com a
prejuizo das obrigagdes descritas | disponibilizagdo dos bens diretamente aos servigos requerentes e
infra) entrega das encomendas nas respetivas moradas dos servicos.
6 Prazo de vigéncia do contrato | 90 dias a contar da data da outorga do contrato, ou até se esgotar o
montante contratado, consoante o que suceda depois
7 Local da execugdo do contrato | Os locais da entrega dos servigos encontram-se identificados em
listagem anexa a parte Il
8 Caucgao E dispensada a prestacéo de caugao, bem como a retengao de
valores de faturagdo no ambito do contrato.
ARTIGOS
A.1 OBJETO

O contrato a celebrar no @mbito do presente procedimento tem por objeto o descrito no ponto 1 da ficha
descritiva constante supra neste caderno de encargos, com as caracteristicas e requisitos constantes das
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Especificagdes Técnicas referidas no Capitulo Il do presente Caderno de Encargos, e demais termos deste
constantes.

A.2 OBJETIVO DO CONTRATO

1.

O presente procedimento deve considerar-se uma obrigacdo de resultado, ou seja, prestar os servigos
referidos no numero anterior para que o IRN I.P esteja plenamente capacitado para desenvolver as suas
fungdes.

O contrato é executado em conformidade com o caderno de encargos, com o objetivo do mesmo, de acordo
com as demais condigdes técnicas contratualmente estipuladas e regras de boa-fé.

A.3 PRECO BASE E PREGO CONTRATUAL

1.

O prego base global do procedimento é o descrito no ponto 2 da ficha descritiva constante supra neste
caderno de encargos, ao qual acresce IVA a taxa legal.

O preco contratual é o referido no nimero anterior, como limite maximo de despesa sendo, porém, apenas
devidos pelo IRN I.P. os montantes correspondentes aos servigos efetivamente contratualizados e prestados
pelo CO-CONTRATANTE.

Pela prestagdo dos servigos, bem como pelo cumprimento das demais obrigac6es decorrentes da mesma,
a Entidade Adjudicante pagara ao Adjudicatério os precos unitarios constantes da proposta adjudicada,
acrescido de IVA a taxa legal em vigor.

Findo o contrato o CO-CONTRANTANTE néo tera direito a quaisquer montantes correspondentes a servigos
nao prestados, podendo néo ser consumido o montante descrito no numero 1 e 2, podendo tal ser assumido
no &mbito da execugao do contrato.

A.4 OBRIGAGOES DA ENTIDADE ADJUDICANTE

Constituem obrigagdes do IRN, I.P.:

a. Promover o acesso e comunicabilidade necessarios a boa execugao do servigo, prestando todas as
informagdes necessarias para o efeito;

b. Preparar e disponibilizar para recolha os valores objeto da prestagéo de servigos, de acordo com o
periodo de recolha;

c. Prestar, em tempo Util, 0s necessarios esclarecimentos ao co-contratante;

d. Pagar os servigos contratados.
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A5 OBRIGAQOES DO CO-CONTRATANTE

1. Sem prejuizo de outras obrigagbes previstas na legislagao aplicavel, no presente caderno de encargos ou
nas clausulas contratuais, da celebragéo do contrato decorrem para 0 CO-CONTRANTANTE as seguintes
obrigagdes principais:

a. Cumprir as obrigagdes principais descritas na ficha descritiva;

b. Cumprir todos os deveres a que esta obrigada por forga do presente caderno de encargos, na
sua globalidade;

C. Executar pontualmente a prestagao de servigos previstos no presente Caderno de Encargos;

d. Comunicar de imediato a Entidade Adjudicante quaisquer conflitos de interesses ou de deveres
que possam comprometer ou afetar o cumprimento integral das suas obrigagdes;

e. Informar de imediato a Entidade Adjudicante de quaisquer factos de que tenha conhecimento
€ que possam ser considerados objetivamente relevantes para o cumprimento integral das suas
obrigacdes;

f. Assegurar a capacita¢do dos elementos afetos a prestacéo do servigo.

2. Atitulo acessorio, 0 CO-CONTRANTANTE fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a todos 0s meios
humanos, materiais e informaticos que sejam necessérios e adequados a boa prestagéo do servigo, bem
como ao estabelecimento do sistema de organizagdo necessario a perfeita e completa execugéo das tarefas
a seu cargo.

3. O Adjudicatario sera responséavel pelo fornecimento de todo o material necessario a prestagao dos servicos.
A.6 FATURAGAO E CONDIGOES DE PAGAMENTO
Aplica-se em matéria de faturagéo o constante na parte Il.
A.7 VIGENCIA DO CONTRATO

O contrato vigora nos termos descritos no ponto 4 da ficha descritiva constante supra neste caderno de
encargos, sem prejuizo das causas de cessagao do contrato, nomeadamente por forga de se esgotar o prego
contratual definido.

A.8 LOCAL DE PRESTAGAO DE SERVIGOS

1. Olocal de prestagao dos servigos é o descrito no ponto 5 da ficha descritiva constante supra neste caderno
de encargos.
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A Entidade Adjudicante pode, a qualquer momento da execugéo do contrato, definir ou alterar as regras de
acesso as suas instalagdes.

3. 0O acesso do Adjudicatario e dos seus colaboradores as instalagdes da Entidade Adjudicante ndo pode

prejudicar, restringir, limitar ou onerar o normal desenvolvimento das atividades desta.

A.9 RECURSOS HUMANOS A AFETAR A PRESTAGAO DOS SERVIGOS

1.

Na execucao dos servigos objeto do presente procedimento, o Adjudicatario compromete-se a utilizar os
recursos humanos em nimero e com as qualificagbes adequadas a correta prestacdo de servigos.

2. O Adjudicatario devera respeitar toda a legislagdo em vigor relativa a relagdes laborais, nomeadamente

observar as prescri¢des legais sobre sanidade, salarios minimos, horarios de trabalho, seguranga e
responsabilidade por acidentes de trabalho, sendo o Unico responsével por determinagdes ou sangdes que
Ihe sejam impostas por entidades oficiais.

3. O Adjudicatario responde perante a Entidade Adjudicante pelos atos ou omissbes do seu pessoal, ou de

pessoal de qualquer subcontratado, nomeadamente em questdes de disciplina, furto ou qualquer facto que
ponha em risco os interesses da Entidade Adjudicante.

A.10 PENALIDADES

1.

No caso de incumprimento dos prazos fixados em cronograma aprovado pela Entidade Adjudicante, e por causa
imputavel ao adjudicatario, podera ser aplicada uma penalidade, calculada de acordo com a seguinte formula:
P=A/240 x V.

Em que:

P corresponde ao montante da penalidade,

V corresponde ao valor do contrato

A é o0 numero de dias em atraso, incluindo sabados, domingos e feriados.

O pagamento das penalidades a que haja lugar pode ser feito, quando néo se verifique impedimento contabilistico
ou fiscal para o efeito, por compensagao com o pagamento devido pelo contraente publico relativamente ao valor
de faturas a pagamento, obrigando-se, neste caso, o adjudicatario a emisséo dos correspondentes documentos
contabilisticos.

Sempre que 0o COCONTRATANTE néo proceda a apresentagéo, nos respetivos prazos, de acordo com os Niveis
de servico fixados, pode 0 CONTRAENTE PUBLICO impor-lhe uma sangdo pecunidria no montante de até

500,00€ (quinhentos euros) por cada dia de atraso.
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Quando o andamento dos trabalhos seja afetado pela ndo comparéncia de algum colaborador do
COCONTRATANTE, em qualquer local da prestagéo de servicos, para o qual esteja prevista a sua presenca,
podera ser aplicada uma sangdo pecuniaria, caso a nao comparéncia tenha impacto no andamento dos trabalhos
e na atividade prevista dos colaboradores do CONTRAENTE PUBLICO afetos ao projeto, cujo valor sera
graduado de acordo com esse mesmo impacto, da sua eventual reiteragdo e grau de culpa do
COCONTRATANTE, até ao maximo de 1.000,00€ (mil euros) por cada ocorréncia.

A aplicagéo das sangdes previstas no presente artigo sera objeto de audiéncia prévia, nos termos previstos no
n.° 2 do artigo 308.° do CCP.

O pagamento das penalidades em que o COCONTRATANTE incorra, sera efetuado através da emissao de uma
nota de débito, a qual sera objeto de deducéo no montante da fatura seguinte, sendo que na falta desta podera
haver lugar a compensagéo de créditos.

As sangles pecuniarias previstas no presente artigo ndo obstam, em caso algum, a que 0 CONTRAENTE
PUBLICO exija uma indemnizagéo por todos os eventuais prejuizos excedentes.

A.11 PARTE NORMALIZADA E TECNICA DO CADERNO DE ENCARGOS

A parte Il - Clausulas Normalizadas — e a Parte Ill séo integralmente aplicaveis, bem como os anexos constantes
do caderno de encargos.
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PARTE Il - CLAUSULAS NORMALIZADAS

B.1 CONTRATO

1.

O COCONTRATANTE obriga-se, durante o periodo
da sua execugdo, a realizagdo de todas as
operagdes necessarias ao integral cumprimento do
objeto e objetivo do CONTRATO.

O presente contrato corresponde a uma aquisi¢éo
de servigos, com as caracteristicas constantes da
parte | e da parte lll do presente caderno de
encargos, com elevados niveis de qualidade, e que
sirvam o objetivo pretendido pelo IRN I.P..

B.2 REGULAMENTOS E OUTROS DOCUMENTOS
NORMATIVOS

1.

Para além dos regulamentos e dos documentos
normativos, fica 0 COCONTRATANTE obrigado ao
pontual cumprimento de todos os demais que se
encontrem em vigor e que se relacionem com as
prestacdes do contrato.

O COCONTRATANTE obriga-se também a
respeitar, no que seja aplicavel aos trabalhos a
realizar e nédo esteja em oposicdo com 0s
documentos do contrato, as especificagdes técnicas
definidas nos termos do presente caderno de
encargos.

O IRN LP. pode, em qualquer momento, exigir do
COCONTRATANTE a  comprovagdo  do
cumprimento das disposi¢bes regulamentares e
normativas aplicaveis.

B.3 DIREITOS DE PROPRIEDADE INTELECTUAL

1.

Correm inteiramente por  conta do
COCONTRATANTE 0S encargos e
responsabilidades decorrentes da utilizag&o, na
execugdo do objeto das prestacbes do presente
Contrato, licengas de hardware, de software ou de
outros a que respeitem quaisquer patentes,
licengas, marcas, desenhos registados e outros

direitos de propriedade industrial ou direitos de autor
OU CONExos.

O COCONTRATANTE é responséavel pela infragdo
de quaisquer direitos de patente, de concegéo, de
licencas, de projetos, de marcas, de nomes, ou de
quaisquer outros direitos de propriedade intelectual,
industrial ou afins, respeitantes aos bens e aos
servicos objeto do CONTRATO.

O COCONTRATANTE é responsavel por qualquer
reclamagao formulada perante o IRN I.P., resultante
de violagdo dos direitos referidos nos numeros
anteriores, adotando o IRN I.P. o procedimento que
se revele mais adequado para a intervencao plena
do COCONTRATANTE na discussdo e no
esclarecimento, perante terceiros reclamantes ou
quaisquer autoridades, das duvidas que, neste
ambito, se coloquem.

No caso de o IRN I.P. ser demandado por violagao
de direitos constantes dos nUmeros anteriores, 0
COCONTRATANTE indemniza-o por todas as
despesas que, em consequéncia, deva suportar e
por todas as quantias que tenha de pagar, seja a
que titulo for.

B.4 SEGUROS

1.

O COCONTRATANTE é  exclusivamente
responsavel pelos danos da sua responsabilidade
que cause a terceiros em virtude da execugéo do
CONTRATO.

Se tal for legalmente obrigatorio ou necessario para
as execugbes do contrato a cobertura, o
COCONTRATANTE assegura contratos de seguro
de acidentes pessoais, de quaisquer riscos de
acidentes pessoais sofridos pelo seu pessoal ou por
pessoal dos seus subcontratados, no contexto de
acdes no ambito do presente contrato.
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3. Os seguros de acidentes pessoais devem prever

que as indemnizagdes sejam pagas aos sinistrados
ou, em caso de morte, a quem prove ter a elas
direito, nos termos da lei sucessoria ou de outras
disposicdes legais aplicaveis.

B.5 DADOS PESSOAIS

1.

O COCONTRATANTE pode aceder a dados
pessoais dos utilizadores, exclusivamente para 0s
fins constantes do CONTRATO e por conta e de
acordo com as instrugdes da IRN I.P. e nos termos
da legislacdo aplicavel a prote¢do de dados
pessoais.

O COCONTRATANTE ndo pode proceder a
reprodugdo, gravacdo, copia ou divulgagdo dos
dados pessoais para outros fins que ndo constem
do CONTRATO, comprometendo-se ainda ao
seguinte:

a) Respeitar integralmente o disposto na
legislagdo aplicavel a protecéo de
dados pessoais € em qualquer outra
legislag@o que a substitua ou venha a
ser aplicavel a esta matéria;

b) Cumprir rigorosamente as instrucdes
da IRN I.P. no que diz respeito ao
acesso, registo, transmissdo ou
qualquer  outra  operacdo de
tratamento de dados pessoais;

C) Tratar os dados pessoais de forma
licita e com respeito pelo principio da
boa-fé, utilizando-os exclusivamente
para as finalidades a que se reporta o
CONTRATO, ndo podendo ser
posteriormente tratados de forma
incompativel com tais finalidades;

d) Implementar as medidas técnicas e
organizativas para proteger os dados
contra destruicdo acidental ou ilicita,
perda acidental, alteragdes, difusdo ou
acesso ndo autorizados, e contra
qualquer outra forma de tratamento
ilicito dos mesmos dados pessoais;

e) Comunicar de imediato ao IRN I.P.
quaisquer reclamacgfes ou questdes
colocadas pelos titulares dos dados
pessoais.
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3. O COCONTRATANTE obriga-se a manter os dados

pessoais  estritamente  confidenciais, sendo
responsavel pela confidencialidade e utilizagdo dos
dados pessoais por parte dos respetivos
trabalhadores, outros colaboradores ou
subcontratados.

Se quaisquer dados se perderem ou forem
danificados no @mbito da execug¢do do CONTRATO,
por causas imputaveis a0 COCONTRATANTE, este
compromete-se a adotar as medidas que forem
necessarias com vista a recuperagao dos dados,
sem quaisquer custos adicionais para o IRN I.P..

O COCONTRATANTE obriga-se a ressarcir o IRN
I.P. por todos os prejuizos em que este venha a
incorrer em virtude da utilizacéo ilegal e/ou ilicita dos
dados referidos, nomeadamente por indemnizagdes
e despesas em que tenha incorrido na sequéncia de
reclamag0es ou processos propostos pelos titulares
dos dados contra o IRN |.P., bem como por taxas,
coimas e multas que tenha de pagar.

B.6 DEVER DE SIGILO

1.

As Partes garantirdo o sigilo absoluto quanto a todas
as informagdes de que, no ambito do CONTRATO,
0s seus colaboradores, independentemente do
titulo a que prestem servicos, venham a ter
conhecimento, relativo a todo o tipo de fungdes,
atividades, processos, documentos, regras e
procedimentos internos designadamente, os dados
relativos a processos e outro expediente, seja qual
for a sua natureza, e toda a informagao constante
das bases de dados ou ficheiros a que tenham que
aceder para cumprimento dos servigos a prestar.

Cada uma das Partes fornecera as informagdes
confidenciais ou pessoais que forem estritamente
necessarias apenas aos colaboradores da outra
Parte diretamente envolvidos na execugdo do
CONTRATO e devidamente credenciados para o
efeito, devendo a Parte recetora da informagéo
garantir que os mesmos terdo conhecimento e
respeitardo as obrigagdes decorrentes da
confidencialidade das informagdes.

Cada uma das Partes e os seus colaboradores
obrigam-se a respeitar a mais absoluta
confidencialidade, neutralidade e descricdo
relativamente a todos os trabalhadores da outra
Parte com quem contactem.
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4, Nenhum documento ou dado a que uma das Partes

tenha acesso, direto ou indiretamente, no ambito do
CONTRATO podera ser reproduzido sem
autorizagéo expressa escrita do da outra Parte.

N&o esta, porém, abrangido pelo dever de sigilo o
reporte obrigatério por parte do IRN LP., nem a
eventual avaliagdo do contrato, feita pelo IRN I.P.
junto de portais publicos ou junto de outras
entidades publicas.

B.7 PODER DE CONFORMAGAO DA PRESTAGAO PELO
IRN IP. E GARANTIAS DO C O-CONTRATANTE QUANTO
AO DESTINO DOS BENS

1.

Sem prejuizo da autonomia do COCONTRATANTE,
dentro dos limites do caderno de encargos e da
Proposta adjudicada, o COCONTRATANTE aceita
expressamente os poderes do IRN I.P., nos termos
do artigo 303° do CCP e demais legislagdo em vigor,
de definicdo e conformagao dos servigos a prestar,
com vista a atingir os objetivos globais do contrato e
do interesse publico subjacente ao mesmo.

As partes ndo estdo obrigadas a exclusividade
mutua quanto aos bens objeto do contrato, podendo
0 COCONTRATANTE servigos do mesmo objeto
sem restricdo, desde que asseguradas as
obrigacdes do presente contrato e ndo cologue em
causa o fornecimento dos bens em questdo ao IRN
L.P..

FATURAGAO E PAGAMENTOS

B.8 PRECO CONTRATUAL E ENVIO DE FATURAS

1.

Pelo objeto do contrato a celebrar, a entidade
adjudicante pagard ao cocontratante o prego
constante da proposta, ao qual acresce IVA a taxa
legal em vigor.

Durante a vigéncia do presente contrato ndo havera
lugar a revisdo do preco contratualizado, nem o
COCONTRATANTE pode exigir montantes que néo
estejam contratualizados.

O prego contratual inclui todos os custos, encargos
e despesas cuja responsabilidade n&o esteja
expressamente atribuida a entidade adjudicante,
incluindo as despesas de alojamento, alimentacao,
e deslocacdo de meios humanos, despesas de
aquisicdo,  transporte,  armazenamento e
manutengdo de meios materiais, bem como
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quaisquer encargos decorrentes da utilizagdo de
marcas registadas, patentes ou licengas.

As faturas séo emitidas em nome do Instituto dos
Registos e do Notariado, Departamento Financeiro,
sito no Av. D. Jodo Il, n.° 1.8.01D — Edificio H -
Campus da Justica 1990-097 Lisboa, devendo delas
constar  obrigatoriamente o numero  de
compromisso, sob pena de devolugdo das mesmas.

Em caso de fornecimento continuado, as faturas sdo
emitidas com periodicidade de um més.

B.9 ALTERAGOES AO CONTRATO

1.

Sem prejuizo do disposto na clausula B.7, e dos
poderes de conformagdo do IRN LP., qualquer
aditamento ou alteragdo ao CONTRATO s sera
vélido se constar de documento escrito assinado
pelos Contraentes, do qual conste expressamente a
indicacdo das clausulas modificadas ou aditadas.

N&o ha lugar a quaisquer pagamentos de montante
que excedam o montante previsto no presente
contrato, salvo se este for alterado, por escrito, por
ambas as partes legalmente representadas, sem
prejuizo da confirmagdo dos trabalhos ou bens
prestados, consoante o caso.

B.10 MORA NO PAGAMENTO

1.

CESSAGAO DA

Sem prejuizo de prazo diferente que venha a ser
consagrado na parte |, o prazo de pagamento de
faturas € de 60 (sessenta) dias.

O prazo previsto no numero anterior ou, 0 prazo que
venha a ser definido, na parte I, comeca apenas a
contar a partir da data da sua efetiva recegdo pelo
IRN LP..

Em caso de mora por parte do IRN, I.P. no
cumprimento das obrigagbes de pagamento, tem o
cocontratante direito a juros de mora sobre 0
montante em divida, pelo periodo correspondente a
mora.

Em caso de mora é aplicavel uma taxa de juro
correspondente a EURIBOR a 12 meses, acrescida
de 2,5% percentuais ao ano.

POSIGAO CONTRATUAL,

INCUMPRIMENTO E RESOLUGAO
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B.11 SUBCONTRATAGAO E CESSAO DA POSIGAO
CONTRATUAL E CESSAO DE CREDITOS

1.

N&o pode haver lugar a subcontratagdo ou cessdo
da posigéo contratual sem autorizagéo do IRN I.P..

N&do pode haver lugar a cesséo de créditos que o
COCONTRATANTE disponha sobre o IRN I.P., nem
0 COCONTRATANTE ou terceiros o podem exigir
sem que o IRN IP. tenha anuido expressa e
inequivocamente a essa cessao.

B.12 RESOLUGAO CONTRATUAL POR PARTE DA
ENTIDADE ADJUDICANTE

1.

Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucéo
previstos na lei, 0 IRN, |.P. pode resolver o contrato
a titulo sancionatério, no caso de o cocontratante
violar de forma grave ou reiterada qualquer das
obrigacdes que Ihe incumbem, designadamente nos

seguintes casos, ©0S quais  configuram
incumprimento definitivo do contrato:
a) Falhas que ponham em causa a

missao do servigo publico;

b) Incumprimento de qualquer obrigagao
contratual que ponha
iremediavelmente em causa a
manutengao do contrato;

c) Violag&o de forma grave ou reiterada

de qualquer das obrigagbes que lhe
foram atribuidas no &mbito do contrato
a celebrar e do presente caderno de
encargos.

d) Prossecucéo deficiente do seu objeto
e em desconformidade reiterada do
objetivo do contrato;

2. O direito de resolugéo referido no nimero anterior

nao prejudica o direito de indemnizagao nos termos
gerais.

Em caso de resolugéo sancionatéria, havendo lugar
a responsabilidade do cocontratante, sera o
montante respetivo deduzido das quantias devidas,
sem prejuizo de o IRN, |L.P poder executar as
garantias prestadas pelo cocontratante.

Independentemente da conduta do cocontratante, o
IRN, I.P reserva-se o direito de resolver o contrato
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nos termos e com os fundamentos previstos nos
artigos 334° e 335° do Cddigo dos Contratos
Publicos.

B.13 RESOLUGAO CONTRATUAL POR PARTE DO CO-
CONTRATANTE

Sem prejuizo de outros fundamentos de resolu¢éo
previstos na lei, o cocontratante pode resolver o
contrato quando qualquer montante que lhe seja
devido esteja em divida ha mais de 90 (noventa)
dias, mediante declaracdo enviada ao IRN, IP, a
qual produz efeitos 30 (trinta) dias apds a recegao,
salvo se, neste prazo, as mesmas forem cumpridas,
acrescidas de juros de mora a que houver lugar.

B.14 PENALIDADES CONTRATUAIS

1.

Sem prejuizo da responsabilidade sobre danos
excedentes elou causados a terceiros, pelo
incumprimento de obrigagbes emergentes do
contrato celebrado, a entidade adjudicante pode
exigir do adjudicatério o pagamento de uma sangéo
pecuniaria, de montante a fixar em funcdo da
gravidade do incumprimento, até 10% do valor do
contrato.

Na determinac&o da gravidade do incumprimento, o
IRN I.P. tem em conta, nomeadamente, a duragéo
da infragdo, a sua eventual reiteragéo, 0 grau de
culpa do adjudicatario e as consequéncias do
incumprimento.

A entidade adjudicante pode compensar 0s
pagamentos devidos ao abrigo da presente
contratacdo com as sangdes pecunidrias devidas
nos termos da presente clausula.

As sangbes pecuniarias previstas na presente
clausula nd3o obstam a que as entidades
adjudicantes exijam ao prestador de servigos
indemnizagao pelo dano excedente.

B.15 FORGA MAIOR

1.

Ndo podem ser impostas penalidades ao
cocontratante, nem é havida como incumprimento,
a nao realizagéo pontual das prestagdes contratuais
a cargo de qualquer das partes que resulte de caso
de forca maior, entendendo-se como tal as
circunstancias que impossibilitem a respetiva
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5.

1.

realizagéo, alheias a vontade da parte afetada, que
ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da
celebracao do contrato e cujos efeitos néo lhe sejam
razoavelmente exigiveis de contornar ou evitar.

Constituem  forga  maior, o0s  seguintes
acontecimentos: tremores de terra, inundagdes,
incéndios, epidemias, sabotagens,  greves,

embargos ou blogueios internacionais, atos de
guerra ou terrorismo, motins e determinagdes
governamentais ou administrativas injuntivas.
Né&o constituem for¢a maior, designadamente:

a) Circunstancias que ndo constituam forca

maior para 0s subcontratados do
cocontratante, na parte em que
intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as
sociedades do cocontratante ou a grupos
de sociedades em que este se integre, bem
como a sociedades ou grupos de
sociedades dos seus subcontratados;

c) Determinagdes governamentais,
administrativas, ou judiciais de natureza
sancionatdria ou de outra forma resultantes
do incumprimento pelo cocontratante de
deveres ou 6nus que sobre ele recaiam;

d) Manifestagbes populares devidas ao
incumprimento  pelo cocontratante de
normas legais;

Incéndios ou inundagbes com origem nas
instalagbes do  cocontratante, cuja causa,
propagacéo ou proporgdes se devam a culpa ou
negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de
seguranga;

e) Avarias nos sistemas informaticos ou
mecanicos do cocontratante ndo devidas a
sabotagem

Eventos que estejam ou devam estar cobertos por
Sequros.

A ocorréncia de circunstancias que possam
consubstanciar casos de forca maior deve ser
imediatamente comunicada a outra parte.

instituto dos

registos

e do notariado

A forca maior determina a prorrogacdo dos prazos
de cumprimento das obrigagbes contratuais
afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente
correspondente ao impedimento resultante da for¢a
maior.

B.16 DEVERES DE INFORMAGAO

1.

Cada uma das partes deve informar de imediato a
outra sobre quaisquer circunstancias que cheguem
ao seu conhecimento e que possam afetar os
respetivos interesses na execucgao do Contrato, de
acordo com as regras gerais da boa fé.

Em especial, cada uma das partes deve avisar de
imediato a oufra de quaisquer circunstancias,
constituam ou néo forga maior, que previsivelmente
impecam o cumprimento ou o cumprimento
tempestivo de qualquer uma das suas obrigacdes.

No prazo de dez dias ap6s a ocorréncia de tal
impedimento, a parte deve informar a outra do
tempo ou da medida em que previsivelmente sera
afetada a execugao do Contrato.

DISPOSICOES FINAIS

B.17 CONTAGEM DOS PRAZOS

A contagem de prazos, durante a execuc¢do do contrato,
serdo aplicaveis as normas contidas no artigo 471.° do
Codigo dos Contratos Publicos, sendo estes continuos,
correndo em sabados, domingos e dias feriados.

B.18 GESTOR DO CONTRATO

1.

O IRN, IP designaréa o gestor do contrato, com a fungéo
de acompanhar permanentemente a execugdo do
contrato e detetar desvios, defeitos ou outras anomalias

na sua execugao.

Compete ao gestor do contrato dar instrugdes ou validar
elementos, ndo podendo em qualquer caso as

instrugdes dadas resultarem num valor superior ao valor

contratual, salvo nos casos e.

Na falta de outro prazo estabelecido na parte | do

caderno de encargos, o prazo de validagdo do Gestor
do Contrato, quando tal seja necessario para a

prossecucdo do objeto do contrato é de 10 dias Uteis.

B.19 COMUNICAGOES
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1. As comunicacdes entre o IRN I.P. e o cocontratante caderno de encargos e na demais regulamentacédo
relativas a fase de execugéo do contrato sdo escritas e do procedimento e do contrato aplicam-se as
redigidas em portugués, podendo ser efetuadas por normas do Cédigo dos Contratos Publicos, com a
correio eletrénico, ou por via postal, por meio de carta redacdo dada pelo Decreto-Lei n.° 111-A/2017, de
registada, incluindo simples, ou de carta registada com 31 de agosto e respetivas retificacdes e demais
aviso de recegéo. legislag@o aplicavel.

2. Para efeitos de comunicagbes relativas a fase de B.21 RESOLUGAO DE LITiGIOS
execucdo do contrato, as partes identificam no contrato

as informagdes de contacto dos respetivos Para resolugdo de todos os litigios decorrentes do
representantes, designadamente o endereco eletronico, contrato fica estipulada a competéncia do Tribunal
e 0 enderego postal. Administrativo de Circulo de Lisboa, com expressa

rendincia a qualquer outro.
3. As notificacdes e as comunicagdes consideram-se

feitas: B.22 PREVALENCIA
a. Na data da respetiva expedigdo, quando Em caso de discrepancia entre as presentes
efetuadas através de correio eletrénico ou de clausulas normalizadas e as clausulas constantes
outro meio de transmissao escrita e eletronica da parte | e parte lll prevalecem as clausulas da
de dados, salvo o disposto no numero parte | e parte Ill.
seguinte;

b. Na data indicada pelos servigos postais,
quando efetuadas por carta registada;

c. Na data da assinatura do aviso, quando
efetuadas por carta registada com aviso de
recegao.

4. As notificagbes e as comunicagbes que tenham como
destinatario as partes e que sejam efetuadas através de
correio  eletrdnico, telecopia ou outro meio de
transmisséo escrita e eletronica de dados, apos as 17
horas do local de recegdo ou em dia ndo util nesse
mesmo local, presumem-se feitas as 10 horas do dia util
seguinte.

5. O IRN |.P. pode fazer avaliagdo da execucdo do
contrato, transmitindo a outras entidades publicas
informag&o sobre a execugao do contrato, em qualquer
caso assegurando o respeito pelos dados pessoais em
particular das pessoas singulares, caso em particular
tenha estado em contacto, acedido, ou procedido ao seu
tratamento, nos termos da execugao do contrato.

B.20 LEGISLAGAO APLICAVEL

1. O contrato fica sujeito a lei portuguesa, com
rendincia expressa de qualquer outra.

2. Sem prejuizo de outras leis e regulamentos
especialmente aplicaveis, a tudo o que néo esteja
expressamente previsto ou regulado no presente
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PARTE Il

ESPECIFICAGOES TECNICAS

Estas correspondem as clausulas técnicas no ambito do contrato a celebrar.

Assim, o contrato tem por objeto o fornecimento de papel de impressao de fotocopia para 3 meses, ou até se
esgotar o preco contratual, sendo expectavel um consumo estimado de 30.000 resmas (valor indicativo para
trés meses, que depende contudo dos termos do concurso) sendo aplicaveis as seguintes condigoes

técnicas:

Descrigdo Longa do Produto Formato A4
Modelo 80g A4
Unidade de Medida para efeitos de entrega CX (5 x 500 fls)

Qt Min de Vendas

1, sendo porém expectavel que seja encomendada a
totalidade das resmas durante um periodo de trés
meses

1. Fornecimento de papel de impresséo e fotocopia,

aos servigos requerentes.

tendo inicio com a disponibilizagao dos bens diretamente

As encomendas serdo entregues nas moradas dos servigos requerentes constantes da listagem em anexo,

2.
durante o horario de expediente.

3. De forma a agilizar a gestéo do contrato — encomendas, seré disponibilizada a execucéo deste contrato
através da plataforma Anogov, que sera utilizada obrigatoriamente.

4. N&o séo aceites entregas parciais relativamente as encomendas feitas.

O fornecedor faturara a medida que as encomendas forem satisfeitas, sendo aplicaveis os pre¢os constantes
da proposta adjudicada, incluindo esse valor todos os encargos respeitantes as entregas.

O prazo de entrega devera ser, no maximo, 5 dias Uteis, salvo situagdo de forga maior, nos termos da parte
Il.

O co-contratante ndo se podera opor a entrega dos bens em questdo que forem encomendados pelo IRN
I.P., salvo se ja tiverem passado 3 meses sobre a data de celebragdo do contrato, e se alterem as condigdes
de mercado, nunca podendo, porém, em qualquer caso o contrato vigorar mais do que 4 meses sem o acordo

do co-contratante (embora seja expectavel que o consumo de papel esgote o contrato antes).
Caderno de Encargos | Parte Il |
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[ ] instituto dos

registos
e do notariado

IRN - Instituto de Registos e Notariado
Av. D. Jodo 11 n.° 1.08.01 D, Ed. H
Apartado 8295

1803-001 LISBOA

N° Contribuinte: 508184258

Organica: 08 003 1200 - IRN, I.P. - Funcionamento

Funcional: 036 - SEGURANCA N.E.

NPD: 1221123178
Doc. Origem: 1221123178

Descrigao: GCP - Aquisigcao de papel de impressao de fotocopia

ID do Processo: 9671737

ORGAMENTO DE 2022
N° Cabimento: BY42202539

Data do documento: 11-02-2022
Data de langamento: 11-02-2022

DETALHE

Classificagdo econémica

Classificagédo organica Interna

D.02.01.08.A0.00

1221001
Fonte de financiamento 513
Programa 009
Medida 009
Projecto
Subprojecto
Actividade 223
Dotagao inicial (1) 460.600,00
Reforgos/Anulagdes (2) -165.163,00
Dotagéo Corrigida (3)=(1+/-2) 295.437,00
Cativos/Descativos (4) 116.093,00
Org. Lig. Cativos(5)=(3-4) 179.344,00
Despesas pagas (6) 2.500,00
Despesas Comprometidas e ainda ndo pagas (7) 44,28
Despesas Cabimentadas e ainda ndo comprometidas (8) 0,00
Dotacéo disponivel (9)=(5-6-7-8) 176.799,72
Despesa cabimentada (10) 110.700,00
Dotacéo disponivel actualizada (11)=(9-10) 66.099,72
INFORMAGAO RELATIVA AO IVA
Cédigo de IVA
Montante base 0.00
Montante do IVA 0.00

Classificagdo econémica

D.02.01.08.A0.00

* Valores em Euros

Total do Cabimento: 110.700,00

Data: 11-02-2022
PROCESSADO POR COMPUTADOR

Utilizador: 0000ELLI
ORIGINAL
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